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STOCKHOLM SCHOOL OF ECONOMICS IN RIGA
BIBIOTEKAS LIETOSANAS NOTEIKUMI

Sie noteikumi (turpmak teksta - ,,Noteikumi™) nosaka Stockholm School of Economics in
Riga bibliotekas (turpmak teksta - “Biblioteka™) studentu, macibsp&ku, darbinieku un citu
personu (turpmak teksta - ,,Lietotaji”’) apkalposanas politiku, informacijas avotu un sistému
izmanto$anu, bezmaksas un maksas pakalpojumu veidus, lietotaju loku un vinu tiesibas,
uzvedibas normas, zaud&jumu atlidzinasanas kartibu, Bibliotékas tiesibas, ka arf citus ar
Bibliotéku saistitus jautajumus.

1. Visparigie noteikumi

Lls

L&
1.3.
1.4.

L
1.6.

Bibliotéka ir Stockholm School of Economics in Riga (turpmak teksta - “SSE
Riga”) struktiirvieniba un tas pamatuzdevums ir nodrosinat SSE Riga studentiem,
macibspekiem un administrativajam personalam studijam un pétnieciskajam
darbam nepiecie$amo literatiiru, datu bazes un informaciju.

Bibliotéka veic SSE Riga studentu eksamenu, referatu, ka ari bakalaura un
magistra darbu arhiva funkciju.

Biblioteka darbojas ka publiska biblioteka un apkalpo jebkuru interesentu, kurs
ievéro Sos Noteikumus.

Bibliotekas kolekcija un inventars ir SSE Riga 1paSums.

Macibu materiali ir SSE Riga TpaSums un tiek izsniegti studentiem uz studiju laiku.
Biblioteka apmekl&tajiem ir atvérta katru darba dienu no plkst. 8.00 Iidz 20.00,
sestdienas un svétdienas no plkst. 10.00 lidz 16.00. Vasaras brivdienas Biblioteka
ir sleégta. Par izmainam Bibliotekas darba laikos tiek pazinots ieprieks. Biblioteka
iesp&ju robezas ievéro noradito darba laiku, tacu tas var tikt mainits bez ieprieksgja
bridindjuma.

2. Bibliotekas atrasanas vieta un piekluves tiesibas
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Biblioteéka atrodas Valenberga ekas 6.stava. Bibliotekas telpas atrodas uzreiz aiz
drosibas zonas foajé un tajas ietilpst registratiira un uznemsanas telpa, lasitavas,
kopésanas zona un atpiitas telpas.

Bibliotekas Lietotaji ir visi registrétie lietotdji (turpmak teksta - ,Registrétie
lietotdji”) un neregistrétie apmeklétaji (turpmak teksta - ,,Apmekletaji”).
Bibliotekas noteikumi ir vienlidz saisto$i visiem Bibliotékas Lietotajiem, kuri
jaievero vienmer, neatkarigi no ta, vai Biblioteka ir atverta.

3. Bibliotekas Lietotaju uzvedibas normas
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3.1. Apmeklgjot Biblioteku, visi Lietotaji piekrit pilniba ievérot Bibliotékas
noteikumus. So Noteikumu neievérosanas gadijuma var tikt atceltas piekluves
tiesibas un/vai pieprasita zaudéjumu atlidziba.

3.2. Lietotajiem ir tiesibas Bibliotekas darba laika lasitavas izmantot Bibliot€kas
kolekciju, elektroniskos katalogus un datu bazes. AtsevisSkas datu bazes ir tiesigi
izmantot tikai SSE Riga studenti, darbinieki un macibspéki.

3.3. Lietotajiem ir tiesibas izmantot elektronisko katalogu WebOPAC un/vai citus
pieejamos informacijas avotus, lai samekletu nepiecieSamos materialus. Lietotaji
var $os resursus izmantot pasi vai liigt bibliotekara palidzibu.

3.4. Lietotajiem ir pienakums no plauktiem iznemtas gramatas atstat lasitava uz galda.

3.5. Apmeklétajiem aizliegts iznest no Bibliotekas gramatas vai citus prick§metus bez
Bibliotekas darbinieka atlaujas.

3.6. Lietotajiem aizliegts bojat Biblioteékas materialus, izdarit atzimes un svitrojumus,
izplest lapas vai izdarft cita veida apzinatus bojajumus. Lietotaji ir pilniba atbildigi
par jebkuriem Bibliotekai, tas kolekcijai un aprikojumam nodaritajiem
zaud&umiem.

3.7. Nozaudétie vai sabojatie Bibliot€kas materiali vai aprikojums ir jaaizvieto vai
jasalabo péc Bibliotekas pieprasijuma. Ja Bibliotekas materialus vai aprikojumu
nav iesp&jams aizvietot vai salabot, ir jaatlidzina to vertiba tada apmera, ka to
nosaka Biblioteka.

3.8. Bibliotekas lasitavas ir aizliegts skali sarunaties, troksnot, citadi traucét, est, dzert
un runat pa mobilajiem talruniem.

3.9. Virsdrébes un lietussargi, ka ar lielas somas ir jaatstaj garderobg.

3.10. Visiem Lietotajiem ir jaievéro SSE Riga interneta lictoSanas politika.
Lietotajiem aizliegts apmekl&t majas lapas ar vardarbigu vai nelikumigu saturu, ka
arT aizliegts izmantot Bibliotekas datorus un/vai SSE Riga tiklu jebkadai
nelikumigai lejupieladei, augSupieladei un/vai failu koplietoSanai.

3.11. Laika periodos, kad Biblioteka ir liels SSE Riga studentu pieprasijums, sakara
ar ierobezotu telpu platibu Bibliotekas darbinieki var ierobezot Apmekletaju
piekluvi Bibliotékai un tas kolekcijam.

3.12. Bez iepriekséjas Bibliotékas darbinieka atlaujas Bibliotekas pakalpojumus
nedrikst vienlaicigi izmantot vairak ka pieci studenti no citam iestadém.

3.13. Lietotaju piekluves tiesibas Bibliotékai un/vai gramatu iznemsanas
tiesibas jebkura bridi un bez iepriekséja Bibliotékas darbinieka pazinojuma
var tikt atsauktas par $o Noteikumu parkapumiem un/vai par uzvedibu, kura
ir bistama, vardarbiga vai traucéjosa citiem Lietotajiem vai Bibliotékas
darbiniekiem, vai ir kaitiga Bibliotékai un tas kolekcijam.

Bibliotekas Registrétie lietotaji
4.1. Bibliotekas Registrétie lietotaji ir:
4.1.1. SSE Riga studenti, macibspéki un darbinieki;
4.1.2. Aréjie lietotaji (visi Registrétie lietotaji, kuri nav SSE Riga studenti,
macibspeki vai administrativais personals).

4.2. SSE Riga studenti, macibspéki un darbinieki
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4.2.1. Visi SSE Riga studenti, kuri Sobrid studé bakalaura un magistrantiiras

studiju programmas, ka arT macibspéki un darbinieki tiek automatiski
registréti Bibliotekas lasitaju datu baze.

4.2.2. SSE Riga studentu identitates karte kalpo ka Lasitaja karte.

4.2.3. SSE Riga studentiem, izmantojot Bibliotekas resursus un pakalpojumus,
saistosi ir arT SSE Riga iek$€jas kartibas noteikumi (SSE Riga Policy of Rights
and Obligations) un attiecigie Studentu Padomes (Advisory Board) lémumi,
ka arT Sie Bibliotekas lietoSanas noteikumi.

4.2.4. Beidzot studijas SSE Riga, visi no Bibliotekas panemtie materiali ir
janodod Biblioteka un jasamaksa visas attiecigds maksas. Ari uz laiku
partraucot studijas, izsniegtie materiali ir janodod Biblioteéka un jasamaksa
visas nenomaksatas maksas un sodi.

4.3. Argjie lietotaji

4.3.1. Jebkur$ Lietotajs var kliit par registrétu Argjo lietotaju.

4.3.2. Lai registrétos un sanemtu Lasitaja karti, Arcjie lietotaji iepazistas ar
Bibliotékas lietoSanas noteikumiem, aizpilda registracijas anketu, uzrada
derigu personu apliecinosu dokumentu (piem., pasi, identitates karti, studenta
apliecibu vai autovaditaja apliecibu) un samaksa registracijas maksu (Skatit 1.
Pielikumu).

4.3.3. Lasitaja karte ir deriga vienu gadu un var tikt atjaunota p&c atjaunoSanas
maksas samaksas.

4.3.4. Aréjie lietotaji ir atbildigi par iesniegto personas datu pareizibu un uz
registracijas anketas uzlikta paraksta Tstumu. Registrétajiem lietotajiem ir
japazino Bibliotekai par varda un/vai uzvarda, macibu vai darba vietas, ka ar1
talruna numura vai elektroniska pasta adreses mainu.

4.3.5. Jebkurai personai ir aizliegts izmantot citai personai izdotu Lasitaja karti.

4.3.6. Nozaudéta vai nederiga Lasitaja karte tiks aizvietota, uzradot spéka esosu
personu apliecinoSu dokumentu un veicot apmaksu (skatit 1. Pielikumu).

4.3.7. Aréjie lietotaji, kuri jau vairak ka vienu gadu nav izmantojusi Bibliotekas
pakalpojumus, un tie, kuriem ir beidzies Lasitaja kartes deriguma termins, tiek
dz@sti no Bibliotekas datu bazes. Lai atjaunotu gramatu izsniegSanas tiesibas,
Argjiem lietotajiem ir jaregistréjas no jauna, saglabajot iepriek$€jo Lasitdja
karti.

4.3.8. Aréjie lietotdji ir tiesigi izbeigt registraciju un dzést savus datus, par to
rakstveida pazinojot Bibliotekas darbiniekiem un atgriezot Lasitaja karti.

4.3.9. Ja Argjais lietotajs pastavigi parkapj Sos Noteikumus, Bibliotekas
darbinieki ir tiesigi slégt §1 Ar€ja lietotaja kontu un liegt tam piekluvi
Bibliotekas resursiem.

Bibliotekas materialu izsnieg§anas un nodoSanas kartiba

5.1. Bibliotekas materiali lidznemsanai var tikt izsniegti Registrétajiem lietotajiem,
kuriem ir deriga Lasitaja karte un viet&ja adrese.

5.2. Registrétajiem lietotajiem lidznemsSanai neizsniedz $adus materialus: uzzinu
izdevumus (vardnicas, enciklop&dijas) un periodisko izdevumu jaunakos numurus.

5.3. Argjiem lietotajiem lidznemsanai neizsniedz statistikas izdevumus, SSE Riga
studentu referatus, nosléguma darbus.
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9.4. Izdevumu izsniegSanas termini ir atkarigi no izdevuma veida:

5.4.1. Macibu gramatas tiek izsniegtas SSE Riga studentiem, macibspekiem un
darbiniekiem Iidz attieciga kursa nobeigumam, ka ari uz eksamena atkartotas
kartoSanas laiku, bet ne ilgak ka uz 3 meéneSiem. Macibu gramatas netiek
izsniegtas Argjiem lietotajiem.

5.4.2. SSE Riga studentu darbi tiek izsniegti SSE Riga studentiem,
macibspekiem un darbiniekiem uz 7 dienam. Tie netiek izsniegti Argjiem
lietotajiem.

5.4.3. Visparigas kolekcijas gramatas tick izsniegtas visiem Registrétajiem
lietotajiem uz 14 dienam.

5.4.4. Zurnali un laikraksti tick izsniegti visiem Registrétajiem lietotajiem uz 5
dienam (neizsniedz jaunakos izdevumus).

5.5. Argjiem lietotajiem var tikt izsniegtas kopa piecas vienibas.

5.6. SSE Riga studentiem tiek izsniegtas lidz piecpadsmit vienibam.

5.7. Lai sanemtu literatiiru lidznems$anai, SSE Riga studentiem ir jauzrada studenta
aplieciba, Argjiem lietotajiem jauzrada Lasitaja karte. Literatiiru lidznemsanai, ka
arT atpakal atnesto literatiiru registré atbildigais Bibliotékas darbinieks.

5.8. Registrétajam lictotajam aizliegts iznemt literatiru kadai citai personai uz vina
varda, bez §1s personas rakstiskas piekriSanas.

5.9. Registrétie lietotaji ir atbildigi par panemto materialu savlaicigu atdoSanu vai to
nodoSanas termina pagarinaSanu. Izsniegto materialu nodosanas datumu var
parbaudit, izmantojot My Account elektronisko katalogu.

5.10. IzmantoSanas terminu ir iesp&jams pagarinat, piezvanot vai atsiitot e-pastu, vai
personigi ierodoties Bibliotéka, ne vairak ka uz vienu papildu izmantoSanas
terminu. IzmantoSanas termins nevar tikt pagarinats, ja konkréto izdevumu ir
pieprasijis cits Registrétais lietotajs.

5.11. Kav&juma nauda par nokavétajam dienam ir jamaksa ari tad, ja izmantoSanas
termin$ ir ticis pagarinats vai izdevums jau ir nodots.

5.12. Registrétie lietotaji drikst iznemt literatiiru tikai péc tam, kad ir atnesusi atpakal
ieprieks izsniegto literatiiru, nomaksajusi sodus un viniem nav Bibliotekas lietotaja
maksas paradu.

5.13. Registrétie lietotaji ir atbildigi par viniem izsniegtajiem materialiem.

5.14. Bibliotekas darbinieki daris visu iesp&jamo, lai bridinatu Registrétos lietotajus
par to, ka tuvojas izdevumu nodoSanas datums, tacu Registrétais lietotajs ir
atbildigs par jebkuru kavéjuma naudas nomaksu vai finansu vai cita veida sodu
segSanu, neatkarigi no ta, vai vins ir sanémis Bibliotekas e-pasta pazinojumus.

Macibu materiali

6.1. Saskana ar Studentu Padomes 2004. gada 24. februara lémumu prieksroka sanemt
macibu materialus ir studentiem, kuri klausas attiecigo macibu priekSmetu pirmo
reizi.

6.2. Eksamena nenokarto$anas gadijuma SSE Riga students drikst iznemt macibu
materialus vienu nedélu pirms eksamena atkartotas kartoSanas.

Materialu rezervésana un starpbibliotéku abonements
7.1. Registrétajiem Lietotajiem ir iesp&ja rezervét izsniegtos materialus, izmantojot
elektronisko katalogu. Bibliotekars pazino Registrétajiem lietotajiem pa talruni vai
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e-pastu, kad literatiira ir pieejama. Ja Registrétais lictotajs neiznem rezerveto

gramatu tris dienu laika, to ievieto atpakal krajuma.

Registrétie lietotaji var pasiitit gramatas elektroniski . Sads pieprasijums ir speka
tris dienas.

Registrétie lietotaji var rezervét gramatas izmantoSanai lasitava uz tris dienam. Ja
tris dienu laika gramatas netiek izmantotas, tas tiek ievietotas atpakal plaukta.
SSE Riga studenti, macibspeki un personals var pasitit Bibliotekas krajuma
neeso$as gramatas vai izdevumus, izmantojot Starpbiblioteku abonementa
pakalpojumus.

Bibliotekas tiesibas un pienakumi

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.
8.6.

Bibliotekas pienakums ir sniegt informaciju par Biblioteku un tas kolekciju,
Bibliotekas lietoSanas noteikumiem, ka arT par Bibliotékas darba laiku.
Bibliotekas darbinieku pienakums ir palidzet Lietotajiem sameklét informaciju.
Ja tas ir nepiecieSams, Bibliotékas darbinieki palidz Lietotajiem ar kop&Sanu un
printésanu, ka ari ievac maksu par sadiem pakalpojumiem saskana ar Siem
Noteikumiem.

Bibliotekas darbinieki un SSE Riga neuzpemas atbildibu par Lietotaju
personiskajam mantam Biblioteékas telpas.

Bibliotéka apstrada personas datus saskana ar Biblioteku noteikumu 2. Pielikumu.
Biblioteka ir tiesiga iekasét maksu par laika neatdotiem, sabojatiem vai
nozaud&tiem izdevumiem (skatit 1. Pielikumu). Bibliotekas darbinieki ir tiesigi
noteikt $adas maksas apméru un to ickaséet.

Maksas

9.1.

9.2.

Saskana ar SSE Riga rektora Anders Paalzow 2014. gada 1. septembra rikojumu
Biblioteka ir noteikti maksas pakalpojumu izcenojumi, kas miné&ti So Noteikumu
1. Pielikuma.

Biblioteka par maksu pieejami $adi pakalpojumi:

9.2.1. Lasitaja kartes izsniegSana;

9.2.2. kopésana;

9.2.3. printéSana.



Bibliotekas maksas pakalpojumi:
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1. PIELIKUMS

Lasitaja gada abonements 15.00 EUR

(aréjiem lietotajiem) Par vienu gadu

Maksa par nozaudétas vai lietotaja

sabojatas lasitaja kartes aizvietoSanu 3.00 EUR
0.30 EUR

Soda nauda par materialu izmanto$anas
termina kaveéjumiem

Par katru kavéto dienu par materialu vai par stundu

Istermina izsniedzamajam gramatam

Kopésana
A4 formats
SSE Riga studentiem

Melnbalta

Krasaina

0.05/0.07 EUR

0.50/1.00 EUR

Viena puse / divas puses

Melnbalta Krasaina
Aréjiem lietotdjiem 0.10/0.15 EUR 0.80/1.60 EUR
Viena puse / divas puses
1zdrukas Melnbalta Krasaina
A4 formats 0.05/0.07 EUR 0.50/1.00 EUR

SSE Riga studentiem

Viena puse / divas puses

Aréjiem lietotajiem

Melnbalta

Krasaina

0.10/0.15EUR

0.80/1.60 EUR

Viena puse / divas puses




SSE RIGA

2. PIELIKUMS

Datu aizsardzibas pazinojums bibliotékas lietotajiem

Par So pazigojumu
E

1.

Sis privatuma pazigojums izskaidro, ki Stockholm School of Economics in Riga
(turpmak teksta - "SSE Riga") iegtst un izmanto Bibliotékas lietotaju personas datus.
Sis ir papildinajums SSE Riga Privatuma politikai.

SSE Riga ir datu parzinis Visparéjas datu aizsardzibas regulas 4. Panta izpratne.
Bibliotékas pakalpojumu nodrosinasanai ir nepieciesams iegut un glabat personas datus
par Bibliotékas lictotajiem elektroniska un papira formata. ST informacija ietver
pamatinformaciju, pieméram, vards, uzvards, kontaktinformacija, personas kods,
telefona numurs, e-pasta adrese, piederiba augstskolai, ka ari SSE Riga studiju statuss,
ieraksti par materialiem, kurus lietotaji ir aiznémusies vai pieprasijusi, ka arf informacija
par maksajumiem.

Personas datu iegtiSana

4. SSE Riga visbiezak iegust personas datus par Bibliotékas lietotajiem:

4.1. izmantojot automatiskas datu plasmas no Bibliotéku sistemam,;

4.2. izmantojot tiessaistes formas;

4.3. klatiene Biblioteka;

4.4. sniedzot Bibliotékas pakalpojumus (piem., lietosanas vésture) vai péc tam, kad
Biblioteka ir sniegusi pakalpojumus (pieméram, atsauksmes).

Personas datu izmantoSana

5.

Informaciju, ko Bibliotékas lietotaji sniedz registréjoties Bibliotékas pakalpojumu

izmantosanai, kas ir sanemta no citiem avotiem vai ieguta Bibliotékas pakalpojumu

sniegsanas laika, var tikt izmantota sekojosi:

5.1. Lietotaja konta izveidei un administréSanai, ka ari Bibliotékas pakalpojumu
sniegsanai;

5.2. atbilzu sniegSanai uz pieprasijumiem;

5.3. akadémisko lasiSanas sarakstu uzturésanai;

5.4. publikaciju un pétfjumu datu izvietosanas veicinasanai.

Personas datu apstrades pamats

6.

Datu apstrade ir nepieciesama Bibliotékas un izglitibas pakalpojumu sniegSanai vai
uzdevumiem, kas tiek veikti sabiedribas interesés. Lietotaju kontaktinformacija ir
nepieciesama, lai ar tiem varétu sazinaties sakara ar aiznemtajiem materialiem un citiem

Bibliotékas pakalpojumiem.

Personas datu glabasana

7.

Personas datus glaba tik ilgi, kamér tos joprojam izmanto meérkim, kas noradits
personas datu iegusanas bridi.



